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[bookmark: _GoBack]第一章  总则
第一条 教材是教学活动的重要工具，教材的选择是保证教学质量的重要环节。为进一步加强我院教材建设，规范教材的选用与审批等程序，确保高质量教材进课堂，特制定本规定。
第二章  教材选用原则
第二条 教材选用应体现科学性、先进性、适用性，教材选用应遵循以下原则：  
(一) 择优原则  我院教材选用以国家级、行业及省部级规划教材为主，凡有最新规划教材的，优先选用最新规划教材。在无规划教材的情况下可选用其他优秀协编教材，经系部审核后报教务处审批。
(二) 适用原则  选用的教材应符合课程大纲的基本要求，必须具有科学性、思想性、先进性、启发性，与教学计划相适应，与专业培养相匹配。
(三) 更新原则  要结合学科、专业的调整，加强教材的更新换代。无特殊情况，出版或修订的教材超过五年原则上不再选用。
(四) 统一原则  课程教学大纲要求相同的课程，应采用同一种教材。
第三章 教材选用程序
第三条 教材选用程序原则上严格按照院和系部两级审批程序办理。具体选用程序如下：
(一) 教务处每学期发布教材选订通知，由课程主讲教师推荐，经教研室同意，系部审核后，报教务处审批。 
(二) 系部根据教务处下达的教学任务，由教研室组织对拟选用教材进行讨论，系部将确定教材汇总，经系部负责人签字后报教务处备案。
(三) 凡涉及思想政治理论课程的教材选用，由马克思主义学院负责审批，学院党委宣传部审核，报教务处备案。
(四) 教务处整理、审核全院教材选用情况，报院务会审批。
第四章 自编教材
第四条 既无规划教材又无协编教材，可参照《安徽医科大学临床医学院教材建设实施办法》，有计划地组织编写自编教材。
(一) 凡学院教师根据教学计划和教学需要编写并由学院组织印刷、出版、发行的实验(实习)指导书、课程讲义、习题集、教学指导书、教学参考书等为自编教材。
(二) 学院根据教学需要从严选用自编教材。选用此类教材需所在系部书面提出相关教材的情况说明及选用原因，将样书及出版合同（原件）提交教务处备案，经教务处组织专家审核后方可选用。
(三) 未经教务处审批立项的自编教材，一概不予选用。
第五章 教材的审定与采购
第五条 教务处审定教材选用，审定教材征订计划，重点审查变更的教材以及新开课程所选的教材。教材征订计划审定通过后，方可采购。
第六条 教材采购过程中如遇教材停版、换版情况，教务处协同相关教学单位联系落实更换教材，征订新教材。
第七条 教材选定后的采购工作由后勤管理处统一组织实施。

